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RESOLUCION DE DIRECTORIO N°011/2020
La Paz, 29 de julio de 2020

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que el D.S. 423 de 10 de febrero de 2010 que crea la Agencia Boliviana Espacial (ABE) como
institucion publica descentralizada de derecho publico, con personeria juridica propia,
autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, y patrimonio propio, bajo
tuicién del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

Que el D.S. 599 de 10 de agosto de 2010 que modifica la naturaleza juridica de la Agencia
Boliviana Espacial - ABE, de institucion publica descentralizada a Empresa Publica con
personalidad juridica propia, de duracién indefinida, con patrimonio propio, autonomia de
gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicién del Ministerio de QObras
Publicas, Servicios y Vivienda.

Que la Ley 1178 en el Articulo 27 de la citada Ley dispone que cada entidad del Sector
Publico elaborard en el marco de las normas bésicas dictadas por los drganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control
Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacién e Inversién Publica,
Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién.

Que el Decreto Supremo N° 353 de fecha 4 de noviembre de 2009, que establece el
mecanismo de control para la comercializacién y activacion de los celulares extraviados y
hurtados.

Que el segundo parrafo del Articulo 14 del Decreto Supremo 27327 de 31 de enero de 2004
sefiala que las entidades que no reciban financiamiento del TGN deberan, mediante
reglamento especifico limitar el uso de este servicio.

Que el Reglamento para el uso de servicio de telefonia tiene por objetivo normar y regular la
administracion de los servicios de la telefonia celular al interior de la Agencia Boliviana
Espacial - ABE en el marco de las politicas de austeridad vigentes en el sector publico.

Que el D.S. N° 0423 le asigna al Directorio de la ABE funciones de fiscalizacidn y aprobacién
de planes y normas institucionales otorgandole en ese marco, la atribucion de aprobar
reglamentos internos, manuales y toda normativa necesaria para el cumplimiento de las
finalidades de la Agencia Boliviana Espacial.

Que el informe técnico N° INF-DAF-UAD 20/2020 de 10 de julio de 2020 dispone que existe
la necesidad de normar el uso de telefonia celular, que establezca los pardmetros para la
asignacion del servicio a los funcionarios detallados en el mismo, con la finalidad de
establecer un mecanismo de control eficiente para la utilizacion del servicio, toda vez que la
ABE no cuenta con este instrumento de control.

Que el informe legal ABE/AL 047/2020 del3 de julio de 2020 sefiala que la aprobacion del
Reglamento para el uso de servicio de telefonia, no contraviene ninguna norma legal y estara
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plenamente respaldada una vez el Directorio la autorice. En consecuencia, se recomienda al
Directorio de la ABE que otorgue la autorizacién respectiva para su aprobacion.

POR TANTO:

El Directorio de la Agencia Boliviana Espacial-ABE, en ejercicio de las atribuciones, conferidas
por Ley.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Uso de servicio de telefonia celular de la
Agencia Boliviana Espacial.

El informe técnico INF-DAF-UAD 20/2020 de 10 de julio de 2020 vy el informe legal, ABE/AL
047/2020 de 13 de julio de 2020, forman parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- La Direccién Administrativa Financiera esta encargada de la
ejecuciéon y cumplimiento de la presente Resolucién.

Registrese, comuniquese y archivese.

< 7 anchez Velasco Ma\riy\’a Rodriguez Saucedo

Presidente Directora
Directorio ABE Min. de Planificacion de
D 'oﬂcr\

A
V. Almte. (R.A) Juan Enrique Besares bogxLolrdes Matienzo Gil
Tarifa %
Director D ora
Ministerio de Defensa Ministerio de Economia

calle 14 N° 8164, calacoto
Tel.: +581- 2 2141110, fax: +581- 2 2145004
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REGLAMENTO INTERNO PARA USO DEL SERVICIO DE
TELEFONIA CELULAR

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETIVO.

El presente reglamento tiene por objetivo normar y regular la administracion de
los servicios de la telefonia celular al interior de la Agencia Boliviana Espacial -
ABE en el marco de las politicas de austeridad vigentes en el sector publico.

ARTICULO 2. BASE LEGAL.

El presente reglamento esta elaborado de acuerdo a las disposiciones legales
vigentes como ser:

a) Constitucidon Politica del Estado

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

c) Ley 004 de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha contra la Corrupcion,
Enriguecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga
Santa Cruz"

d) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba
el Reglamento de Responsabilidad por la Funciéon Publica y Decreto
Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, modificatorio al Decreto
Supremo 23318-A.

e) Decreto Supremo N° 26285 de 22 de agosto de 2001, de austeridad

f) Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004, que establece el
marco de austeridad, racionalizando el gasto de las Entidades PUblicas.

g) Decreto Supremo N°0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba la Norma
Basica del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

h) Decreto Supremo N° 353 de fecha 4 de noviembre de 2009, que
establece el mecanismo de confrol para la comercializacion y
activacion de los celulares extraviados y hurtados.

i) Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios de Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas — RE-SABS-EPNE
aprobado mediante Resolucién de Directorio N° 102012 de 6 de
septiembre de 2012. ‘
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j) Reglamento Interno de Personal de la Agencia Boliviana Espacial
aprobado mediante Resolucidn de Directorio N° 03/2020 de 21 de
febrero de 2020.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION.

El presente Reglamento Interno para Uso del Servicio de Telefonia Celular, es
de aplicacion obligatoria para los servidores publicos autorizadas para el uso
este servicio en la Agencia Boliviana Espacial - ABE.

ARTICULO 4. APROBACION Y VIGENCIA.

El presente Reglamento Interno Para Uso del Servicio de Telefonia Celular,
deberd ser aprobado por el Directorio de la ABE mediante Resolucidn de
Directorio y entrard en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién.

ARTICULO 5. DIFUSION.

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccién Administrativa
Financiera, serd la encargada de la difusion del presente Reglamento Interno.

ARTICULO 6. REVISION Y ACTUALIZACION.

El presente Reglamento Interno podrd ser revisado y actualizado por la
Direccion Administrativa Financiera a través de la Unidad Administrativa,
cuando exista la necesidad sobre la base de la experiencia de su aplicacion.

CAPITULO Il
Y - USUARIOS, OTORGACION DE EQUIPOS Y RESPONSABILIDADES

ARTICULO 7. USUARIOS DEL SERVICIO.

}4_ De acuerdo a las necesidades institucionales y en el marco de lo previsto en el
Decreto Supremo N° 27327 de fecha 31 de enero de 2004, se establece que la
Agencia Boliviana Espacial - ABE, requiere contar con servicios de telefonia
celular destinados exclusivamente para uso del Director G/enerol Ejecutivo
Directores y otros servidores pUblicos de acuerdo a,las octivi%qdes propias de
cada unidad organizacional. | J
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En ese contexto, de manera excepcional se autoriza la asignacion del servicio
de telefonia celular a aquellos servidores publicos que no se encuentran dentro
de las categorias establecidas por el Articulo 14 del Decreto Supremo 27327,
de acuerdo al listado expuesto en el articulo 11 del presente reglamento.

Los servidores publicos que ademds de la MAE, de manera excepcional,
quedan autorizados para la asignacion de equipo y uso del servicio de
telefonia celular de acuerdo a la necesidad de comunicacién y coordinacion
son los siguientes:

ST Toagos e
Director General Ejecutivo

Director Administrativo Financiero
Director Comercial

Director de Operaciones

Director de Ingenieria

Jefe Administrativo

Ingeniero de Operaciones TELEPUERTO
Ingeniero de Operaciones COCC
Responsable de Comunicacion

10 | Ejecutivo de Cuentas

11 |Responsable de Ventas

12| Responsable de Marketing

13 |Responsable de Comunicacion

14 | Auxiliar Administrativo Chofer |

15| Auxiliar Administrativo Chofer |I

16| Auxiliar de Oficina

1

2
3
4
5
6
7
8

~0

Cualquier modificacién, inclusidon o exclusion deberd ser autorizada mediante
Resolucion Administrativa emanada por la Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE
previa presentacion de solicitud debidamente justificada y estableciendo
cuantias cuando corresponda.

ARTICULO 8. OTORGACION DE EQUIPOS.

En cumplimiento al Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, el control
de los teléfonos celulares que pudieran ser/otorgados a | Agencia Boliviana
Espacial - ABE en calidad de préstamo o cofmodato Qrfun proveedor del
servicio de telefonia celular, es responsabilidad | . g dministrativa a

/laUni
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través del Area de Activos Fijos, por lo que el registro e incorporacion de 1os
aparatos celulares a los Activos Fijos de la ABE se debe realizar en el marco del
articulo 149 de dicho Decreto Supremo y considerando los siguientes datos
minimamente:

a) La existencia fisica debidamente identificada, codificada y clasificada,
qgue contemple minimamente:
¢ Marca del Celular.
e Modelo del celular.
e Caracteristicas y accesorios.
e [IMEly cddigo de identificacion.
e Tarjeta SIM de la empresa responsable del servicio.

b) Documentacion que respalde el contrato de la Agencia Boliviana
Espacial con la empresa que brinda el servicio de telefonia celular, bajo
la modalidad de comodato.

c) Asignacién de los teléfonos celulares mediante Acta de Entrega.

La asignacion vy liberacion de la responsabilidad del equipo a cargo de un
servidor publico, se encuentra establecida en el marco de la Norma Bdsica del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en sus articulos 144, 147 y 148
del Decreto Supremo N° 0181 y el Reglamento Especifico del Sistema de
Administraciéon de Bienes y Servicios de Empresas PuUblicas Nacionales
Estratégicas — RE-SABS-EPNE.

ARTICULO 9. RESPONSABILIDADES.

El presente Reglamento, se enmarca dentro de lo establecido en los Decretos
Supremos N°® 26285 y N° 27327, que establecen medidas de austeridad en los
gastos del Organo Ejecutivo, senalando las siguientes responsabilidades:

1. Los servidores publicos autorizados para hacer uso del servicio de
telefonia celular, son responsables de:
a) Del uso racional del servicio en el marco de la austeridad.
b) Del uso del servicio con fines institucionales.
c) De controlar su consumo por el uso del servicio en relacién a montos
autorizados.
d) De asumir con recursos propios todo excedente en la facturacion por
el servicio de telefonia celular.
e) De comunicar cuando el servicio de telefonia celular tenga
problemas. N N
f) De cumplir lo dispuesto en el presente Reg!cﬁem "
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Direccion Administrativa Financiera, mediante la Unidad Administrativa

es responsable de:

a) Difundir, verificar y supervisar la aplicacion del Presente Reglamento
Interno.

b) Realizar el seguimiento y control del consumo de las lineas de la
Agencia Boliviana Espacial a través del Técnico de Activos Fijos.

c) Definir Politicas en el marco de la austeridad implementada en el
Estado Plurinacional de Bolivia.

d) Expedir cargos de cuenta a través de la Unidad Financiera cuando
corresponda por exceso 0 uso indebido, de acuerdo a lo establecido
en el presente Reglamento.

Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales de:

a) Verificar y controlar que el consumo asignado al servicio de telefonia
celular sea acorde con lo dispuesto en la normativa legal vigente.

b) Verificar que el servicio de telefonia celular asignado a los servidores
publicos que no se encuentran dentro del segundo nivel, cuente con
la Resolucion Administrativa refrendada por la Maxima Autoridad
Ejecutiva de la ABE.

c) Coordinar la provision del servicio de telefonia celular, verificando el
buen funcionamiento del servicio.

d) Elaborar informe mensual solicitando de pago y sobre los excedentes
de consumo en el servicio de acuerdo a escala establecida en el
presente Reglamento.

e) Solicitar y gestionar la reposicidon de los excedentes por consumo del
servicio de telefonia celular. (Cuando corresponda)

f) Gestionary controlar la calidad del servicio con los proveedores.

. Técnico de Activos Fijos de:

a) Realizar el registro de los equipos celulares en los Activos Fijos de la
Empresa, cuando corresponda.

b) Verificar que los teléfonos celulares entregados por la Empresa
proveedora del servicio se encuentren debidamente registrados.

c) Tener toda la documentacién en orden y al dia de los teléfonos
celulares, en calidad de comodato.

d) Recepcion y entrega mediante acta de teléfonos celulares, ya sean
en calidad de comodato o propiedad de la institucién al servidor
publico, para precautelar el bien en asignacion o custodia.

e) Realizar y coordinar la os:gncc:on de ’relefonos celulares mediante
acta de entrega.

Pagina 5 de 8
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f) Ser depositario y responsable de los teléfonos celulares que no estén
siendo utilizados o en su caso, devolver a la empresa que los
proporcion®, segun corresponda.

g) Elaborar acta de devolucién correspondiente, en caso de que el
servidor publico sea desvinculado de la instituciéon o por instrucciones
superiores.

CAPITULO 1lI
ASIGNACION, USO Y PAGO DEL SERVICIO

ARTICULO 10. ASIGNACION DEL SERVICIO.

La Direccion Administrativa Financiera a través de la Unidad Administrativa de
acuerdo al Articulo 7 del presente reglamento, asignard lineas de telefonia
celular con la entrega de la Tarjeta SIM y la correspondiente habilitacion del
servicio al servidor publico autorizado, en cumplimiento al presente
reglamento.

La entrega de la Tarjeta SIM deberd ser efectuada por el Técnico de Activos
Fijos, mediante Acta de Entrega, asi mismo deberd hacer entrega de una
copia del presente reglamento para conocimiento del beneficiario del
servicio.

ARTICULO 11. USO Y CONSUMO.

El servicio de telefonia celular, asi como el equipo asignado al servidor pUblico
autorizado, deberd ser utilizado con fines estrictamente laborales, no debiendo
excederse los montos maximos sefalados y asignados.

Los usuarios autorizados y la categoria de gasto a la que pertenecen son los
siguientes:

.- CARGO . CATEGORIA
Director General Ejecutivo ]
Director Administrativo Financiero 2

Director Comercial
Director de Operaciones
Director de Ingenieria
Jefe Administrativo

o~ |h W=
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7 | Ingeniero de Operaciones TELEPUERTO
8 | Ingeniero de Operaciones COCC

9 | Responsable de Comunicacién

10| Ejecutivo de Cuentas

11| Responsable de Ventas

12 | Responsable de Marketing

13 | Responsable de Comunicacion

14| Auxiliar Administrativo Chofer |

15 | Auxiliar Administrativo Chofer |l

16| Auxiliar de Oficina

AlABRWWWIW(EIMAN

La escala de consumo mensual autorizada es la siguiente:

Categoria | Hasta Bs. 500.00
Categoria 2 Hasta Bs. 300.00
Categoria 3 Hasta Bs. 150.00
Categoria 4 Hasta Bs. 75.00

La Central Telefénica de la ABE, permitird al personal realizar llamadas a
numeros de teléfono celular de: clientes, proveedores y otras instituciones,
para acceder a este servicio los servidores publicos solicitaran mediante
informe dirigido al Director Administrativo Financiero, justificando la necesidad
de contar con el servicio.

La autorizacion, en caso de que corresponda; se realizard mediante nota de
comunicacion interna a la Unidad de Tecnologia de la Informacién, la que
emitird un cédigo PIN para cada servidor autorizado.

Los servidores publicos autorizados al uso del servicio de telefonia celular a
14N través de la central telefénica deberdn darle un uso estrictamente laboral,

queda terminantemente prohibido compartir el cédigo PIN con otros

funcionarios o con terceros.

El control de llamadas, se realizard en forma crnjunm tre la Unidad

Admwstrohvo a fravés de Servicios Generofes Y !o Tl gty VE de los codigos

Ej% 5 A ! [
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asignados a cada funcionario y cruzando dicha informacién con los Extractos
de Llamadas proporcionados por el proveedor del servicio.

En el caso de identificarse llamadas de cardacter personal, el funcionario
infractor deberd pagar el costo de las llamadas y serd pasible a sanciones de
acverdo a lo estipulado en el Reglamento Interno de Personal.

ARTICULO 12. PAGO POR CONSUMO DE TELEFONIA CELULAR.

El personal de Servicios Generales, dependiente de la Unidad Administrativa,
es responsable de supervisar la correcta prestacion del servicio por parte del
operador contratado. Asimismo, de manera mensual conciliard los montos
facturados y solicitard el pago correspondiente emitiendo para este fin informe
de conformidad cuando corresponda.

CAPITULO IV
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 13. PROHIBICIONES.

El Servidor PUblico que sea autorizado para el uso del servicio de telefonia
celular, debe sujetarse a lo siguiente:

a) Se prohibe proporcionar el uso del servicio de telefonia celular o el
equipo celular a ofro servidor publico.

b) Se prohibe el uso del servicio de telefonia celular para beneficio
particular o privado.

c) Se prohibe el uso excesivo del servicio de telefonia celular, considerando
que existen alternativas de comunicacion.

ARTICULO 14. SANCIONES.

El incumplimiento u omision de lo dispuesto por el presente Reglamento dard
lugar a responsabilidades por la funciéon publica segun lo establecido en el
Capitulo V de la Ley N° 1178, D.S. 23318-A “Responsabilidad por la Funciéon
Publica™ y el D.S. 26237 de 29 de junio de 2001, modificacién del Reglamento
de Responsabilidad por la Funcién Publica y lo dispuesto en el Reglamento
Interno de Personal de la Agencia Boliviana Espacial - ABE.

~
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