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VISTOS Y CONSIDERANDO

Que el articulo 20° de la Ley 1178 de 20 de julio de 1990, del Sistema de Administracion y Contr:ol
Gubernamental, dispone que todos los sistemas de qué trata la presente Ley seran regidos por
organos rectores, cuyas atribuciones basicas son entre otras emitir las normas y reglamentos basicos
para cada sistema.

Que el articulo 27° de la mencionada Ley dispone que cada entidad del Sector Plblico elaboraré en el
marco de las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y
los sistemas de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacién.

Que el Decreto Supremo 23215 dispone en el articulo 9 que el Control Gubernamental esta regulado
por las normas que emite la Contraloria General del Estado, por las normas de los Sistemas de
Administracion que dicte el Ministerio de Finanzas y por los Reglamentos, manuales e instructivos
especificos que elabore cada entidad.

Que de igual forma el articulo 21 de la citada norma dispone que la normatividad secundaria de
control gubernamental interno, se desarrollard en reglamentos, manuales, instructivos o guias
emitidos por los ejecutivos y aplicados por las propias entidades.

Que el articulo 5 inciso JJ del Decreto Supremo 181 sefiala que Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios - RE-SABS es el Documento elaborado por la entidad publica,
que tiene por objeto establecer los aspectos especificos que no estén contemplados en las presentes
NB-SABS. El mismo debe ser compatibilizado por el Organo Rector y aprobado de manera expresa
por la entidad.

Que el articulo 6 del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios para
Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS-EPNE) dispone que el presente Reglamento
sera aprobado mediante Resolucién de Directorio.

Que mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°0514/2020 de 18 de agosto de 2020 de la Directora
General de Normas de Gestién Publica menciona que efectuada la revision correspondiente, se
concluye que el RE-SABS-EPNE de la ABE es compatible, con el Decreto Supremo N°181 de 28 de
junio de 2020 Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, por tanto
corresponde su aprobacion mediante Resolucién de Directorio.

Que el Decreto Supremo N°4247 dispone la derogacién del articulo 83 e incluye la modificacién del
inciso v) en el Articulo 65 que dispone que cuando por razones de extrema urgencia ocasionadas por
acontecimientos imprevistos o para sustentar actividades sustantivas empresariales, la EPNE np
pueda obtener los bienes o servicios a tiempo mediante las otras modalidades de contratacién y el
uso de tales procedimientos pudiera resultar en perjuicio para los intereses empresariales o de sus
usuarios o beneficiarios. \

Que el informe técnico N° INF-DAF-UAD 145/2020 de 31 de agosto de 2020 sefiala que el RE-SABS-
EPNE cumple con el marco normativo en actual vigencia y se ajusta a las necesidades institucionales,
por lo que corresponde su aprobacion por el Directorio, es importante destacar que dicho
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Reglamento incorpora las diferentes modalidades de contratacién que deben ser ejecutadas de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes. |

Que el Decreto Supremo N° 0423 de 10 de febrero de 2010 dispone en el articulo 4 inciso IT que la
Agencia Boliviana Espacial contard con un Directorio como maxima instancia de fiscalizacion y
aprobacién de planes y normas institucionales.

Que el articulo 9 inciso ¢) del citado Decreto Supremo 0423 dispone que, son atribuciones de
Directorio aprobar reglamentos internos, manuales y toda normativa necesaria para el cumplimient
de las finalidades de la Agencia Boliviana Espacial.

[=]

Que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios- RE-SABS-EPNE
se enmarca en las disposiciones legales contenidas y citadas en el presente informe, debiend
emitirse para el efecto la Resolucidn de aprobacion expresa.

Que el informe legal N° ABE/AL N°061/2020 de 14 de septiembre de 2020 dispone que el citad
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios- RE-SABS-EPNE, fu
elaborado en el marco de la normativa de gestién publica vigente y su aprobacion no contravien
ninguna norma. Por lo que se sugiere poner a consideracion de los miembros del Directorio para qu
lo aprueben mediante Resolucidn. El citado Reglamento fue compatibilizado por el 6rgano rector
debe ponerse a consideracion de los miembros del Directorio, para su aprobacion.

POR TANTO:

< M M M O

El Directorio de la Agencia Boliviana Espacial-ABE, en ejercicio de las atribuciones, conferidas par
Ley.
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios- RE-SABS-EPNE de la Agencia Boliviana Espacial.
El informe técnico N° INF-DAF-UAD 145/2020 de 31 de agosto de 2020 vy el informe legal N° ABE/AL
N°061/2020 de 14 de septiembre de 2020, forman parte integrante de la presente Resolucién.
ARTICULO SEGUNDO.- La Dire{c}c/i?n Administrativa Financiera estd encargada de la ejecucién y

cumplimiento de este instprumento fegal.

Registrese, comuniquese /y' archivese.

gl Rene Sanchéz Velasco Mariand Redriguez Saucedo
W/R,’ Presidente Directora
 Directorio ABE Min. de Planificacion de ;
/ o Desarrollo '

\Abég.\@f_des Matienzo Gil |
Directora |
Ministerio de Economia
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETIVO).-

Implantar en la Agencia Boliviana Espacial las Normas Bdsicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a
las unidades organizacionales y cargos de los responsables de la aplicacién y
funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (SABS), asi
como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y
disposicion de bienes.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION).-
El presente Reglamento, es de aplicacion obligatoria por todo el personal y

unidades organizacionales de la Agencia Boliviana Espacial.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL).-
Se constituye como Base Legal la siguiente:

Constitucidon Politica del Estado;

Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales;

Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones;
Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones;
Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios
Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

Resolucidon Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo de
Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios (RE-
SABS), Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios para Asambleas
Departamentales y Regionales y el Reglamento del Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE);
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g) Resoluciéon Ministerial N° 569, de 30 de julio de 2015, que aprueba el Manual de
Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), modificado por
la Resolucidn Ministerial N° 43 de 7 de febrero de 2020.

h) Resolucidén Ministerial N° 186, de 10 de junio de 2020, que aprueba el Contenido
Minimo para la elaboracién del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios para Empresas PuUblicas Nacionales
Estratégicas (RE-SABS EPNE);

i) Resolucion Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018, que aprueba los Modelos
de Documento Base de Contratacién en las Modalidades de Apoyo Nacional
a la Produccién y Empleo vy Licitacion Publica;

j) La Resolucién Ministerial N° 1011, de 30 de agosto de 2018, que aprueba los
Modelos de Documento Base de Contratacién, para la Contratacion de
Seguros, en las Modalidades de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo y
Licitacién Publica;

k) Resolucion Ministerial N° 262, de 10 de julio de 2020, que aprueba los Modelos
de DBC para la Adquisicion de Bienes, Contratacién de Obras y Adquisicion de
Productos Farmacéuticos y Medicamentos, en las Modalidades de ANPE vy
Licitacién Publica.

) Decreto Supremo N° 0423 de 10 de febrero de 2010, creaciéon de la Agencia
Boliviana Espacial - ABE, con el objetivo de, gestionar y ejecutar la
implementacion del Proyecto Satélite de Comunicaciones Tupak Katari.

m) Decreto Supremo N° 0599, modifica la naturaleza juridica de la Agencia
Boliviana Espacial - ABE, de institucidn publica descentralizada a Empresa
PUblica con personalidad juridica propia, de duracidén indefinida, con
patrimonio propio, autonomia de gestidén administrativa, financiera, legal y
técnica, bajo tuicion del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda, y se
determina la calidad de Empresa PUblica Nacional Estratégica.

n) Resolucién Ministerial Nro. 126/2020 del 10 de julio de 2020 del Ministerio de Obras
PUblicas, Servicios y Vivienda, que aprueba los parédmetros y lineamientos de las
actividades sustantivas empresariales de la EPNE, conforme el paragrafo | de la
Disposicion Final Unica del Decreto Supremo N° 4247, de 28 de mayo de 2020

ARTICULO 4. (NOMBRE DE LA ENTIDAD).-
Agencia Boliviana Espacial.

ARTICULO 5. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE).-
La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Agencia Boliviana Espacial es el Director
General Ejecutivo.
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ARTICULO 6. (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).-
El responsable de la elaboraciéon del presente Reglamento es la Jefatura
Administrativa, dependiente de la Direccién Administrativa Financiera.

El presente RE-SABS-EPNE serd aprobado mediante Resolucién de Directorio emitida
por el Directorio de la Agencia Boliviana Espacial.

ARTICULO 7. (PREVISION).-
En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la

interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y su reglamentacion.

ARTICULO 8. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO).-
Elincumplimiento u omisidon de lo dispuesto por el presente RE-SABS-EPNE, dara lugar

aresponsabilidades por la funcidn publica segun lo establecido en el Capitulo V de
la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales
y disposiciones conexas.

CAPiTUL’O I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 9. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR).-
Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al: Jefe
Administrativo.

El servidor pUblico designado por la MAE, mediante Resolucidn, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacion
Menor, en cuantias hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS), cuyas
funciones principales son las siguientes:
a) Verificar que la solicitud de la contrataciéon se encuentre inscrita en el POA y en
el PAC para contrataciones mayores a Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS);
b) Verificar la disponibilidad de asignacion presupuestaria para la solicitud,
mediante la certificacién presupuestaria correspondiente;
¢) Autorizar el inicio del proceso de contratacion;

T (ks Cgraguisee
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ARTICULO 10. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
MENOR).-
Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS),

no requieren cotizaciones, ni propuestas y se realizaran segun el siguiente proceso:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

UNIDAD
SOLICITANTE

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segun corresponda.

2. Estima el precio referencial, respaldando su
estimacion.

3. Solicita ala Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.

4. Solicita al RPA, la autorizacidn de inicio de proceso
de contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA.

RPA

1. Verifica que la contratacion esté inscrita en el POA,
en el PAC cuando la contratacién sea mayor a
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que
cuente con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

3. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso de contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

1. Previo conocimiento del mercado selecciona a un
proveedor que realice la provision del bien o
prestacion del servicio, considerando el precio
referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia.

RPA

1. Adjudica al proveedor seleccionado.

2. Instruye a la Unidad Administrativa invitar al
proveedor adjudicado y solicitarle la presentacion de
la documentacién para la formalizacion de la
contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

1. Invita al proveedor adjudicado y le solicita la
presentacion de los documentos para la
formalizacién de la contratacion.

thog, Tatiant (Dricto &éﬁm Pagina 81 34
ASESORA LESoacAL

AGENCIA BOLN‘RHA g




/\ 3 —_— AGENCIA BOLIVIANA ESPACIAL
TN ) REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE R.M. N°186/2020
Sspacial ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EMPRESAS |~/ . o'}

PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS (RE-SABS-EPNE) 1
I

2. En caso de formalizarse el proceso de contfratacion
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,
suscribe estos documentos.

3. Recibida la documentacion la remite a la Unidad
Juridica para su revision.

UNIDAD JURIDICA 1. Revisa la legalidad de la documentacién presentada
por el proveedor adjudicado.

2. Cuando el proceso se formalice mediante confrato,
elabora y visa el mismo, como constancia de su

. elaboracién y lo remite a la MAE, para su suscripcion.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién
mediante Resolucién expresa motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N°2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o alos
integrantes de la Comision de Recepcidén, pudiendo
delegar esta funcién al RPA o ala Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE 1. Efectia larecepcion de los bienes y servicios.

RECEPCION O , N
COMISION DE 2. Elaboray firma Acta de Recepcion e Informe de

RECEPCION Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
servicios generales. En servicios de consultoria emite
Unicamente el Informe de Conformidad o

. Disconformidad.

SECCION I
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 11. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA).-
Se designard como RPA al: Director Administrativo Financiero. El RPA designado por
la MAE, mediante Resolucion, es el responsable de las confrataciones de bienes y
servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo — ANPE, sus
funciones estan establecidas en el Articulo 34 de las NB-SABS.

-\ ARTICULO 12. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL
“) A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).-
Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones
mayores a Bs50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS) hasta Bs1.000.000.- (UN
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MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
SOLICITANTE Referencia, segun corresponda. }
2. Estima el precio referencial, respaldando su ’
estimacion.

3. Define el Método de Seleccién y Adjudicacion a ser
utilizado en el proceso de confratacion.

. 4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.

5. Solicita al RPA, la autorizacion de inicio de proceso de
contratacién.

UNIDAD 1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad

ADMINISTRATIVA Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC),
incorporando las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante,
de acuerdo con lo siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de
Propuestas, en base al modelo elaborado por el
Organo Rector;

. ii. Encaso de que el proceso sea por Cotizaciones, no
serd necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo
crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza y
caracteristicas de la contratacion.

4. Remite toda la documentacién al RPA solicitando la
aprobacién del DBC y dando curso a la solicitud de
autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

RPA 1. Verifica que la contrataciéon estdinscrita en el POA, en

el PAC y que cuente con Certificacién Presupuestaria.

2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de
contratacién.

3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la
publicacién de la convocatoria y el DBC.

Tatiana’ /)’”“ g}wwww. Pagina 10| 34
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA

1. Publica la convocateria y el DBC en el SICOES; vy
Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacion alternativos de cardcter
publico.

2. Readliza las actividades administrativas opcionales,
previas a la presentacién de propuestas:

i. Organiza vy lleva a efecto la Reunion Informativa de
Aclaracién y la Inspecciéon Previa, en coordinacion
con la Unidad Solicitante.

ii. Afiende las Consultas Escritas.

RPA

1. Designa mediante memorandum al Responsable de
Evaluacion o a la Comision de Calificacion.

RESPONSABLE DE
EVALUACION O
COMISION DE
CALIFICACION

1. En acto publico realiza la apertura de cofizaciones o
propuestas y da lectura de los precios ofertados.

2. Efectia la verificacion de los documentos presentados
aplicando la Metodologia Presentd/No Presentd.

3. En sesidn reservada y en acto continuo, evalia y
cdlifica las propuestas técnicas y economicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién
y Adjudicacién, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a tfodos los
proponentes para la aclaracion sobre el contenido de
una o mds propuestas, sin que ello modifique la
propuesta técnica o econdmica.

5. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacion de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su remision
al RPA.

RPA

1.En caso de aprobar el Informe de Evaluacion vy

Recomendacién de Adjudicacion o Declaratoria

Desierta, adjudica o declara desierta la contfratacion:

i. Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.-

(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQOS), adjudica o

declara desierta mediante Resolucion Expresa
elaborada por la Unidad Juridica.

2. Cuando la contratacion sea hasta  Bs200.000.-

(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudica o

Pagina 11| 34
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declara desierta mediante nota elaborada por la
Unidad Administrativa. En caso de no aprobar el
Informe deberd solicitar la complementacion o
sustentacién del mismo. Si una vez recibida la
complementacién o sustentacion  del Informe
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse
de la recomendacién, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria
General del Estado.

. UNIDAD
ADMINISTRATIVA

N

1.

Notfifica a los proponentes la Adjudicacion o

Declaratoria Desierta, remitiendo la Resolucion Expresa
o Nota.

. Solicita al proponente adjudicado la presentacién de

documentos para la formalizacién de la contratacion.
En contrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANQS), esta solicitud serd realizada
una vez vencido el plazo de interposicion del Recurso
Administrativo de Impugnacion.

. Recibida la documentacién para la formalizaciéon de la
contratacién remite la misma a la Unidad Juridica.

En caso de formalizarse el proceso de contratacion

mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,

suscribe estos documentos.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacion presentada por el proponente
adjudicado en coordinacion con el Responsable de
Evaluacién o la Comisién de Calificacion.

Cuando el proceso se formalice mediante contrato,
elabora y visa el mismo, como constancia de su
elaboracion y lo remite a la MAE para su suscripcion.

MAE

—

N

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion

mediante Resolucidn expresa, motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de la Ley N°2341.

. Designa al Responsable de Recepcidn o a los

integrantes de la Comisién de Recepcidn, pudiendo
delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.
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RESPONSABLE 1. EfectUa la recepcion de los bienes y servicios.
DE RECEPCION 2. Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de
O COMISION DE Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
RECEPCION servicios generales. En servicios de consultoria emite
Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.

SECCION Il
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

. AI}TiCULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA -RPC).-
Se designard como RPC al: Director Administrativo Financiero.

El RPC, designado por la MAE mediante Resolucidn, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitaciéon Publica, sus
funciones estan establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA).-

La Llicitacion PUblica aplica cuando el monto de confratacién es mayor a
Bs1.000.000 (UN MILLON 00/100 BOLIVIANQS), su proceso es el siguiente:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
. SOLICITANTE Referencia, segun corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su
estimacion.

3. Define el Método de Seleccién y Adjudicacion a ser
utilizado en el proceso de contratacion.

4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.

5. Solicita al RPC, la autorizacién de inicio de proceso
de contratacion.

UNIDAD 1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad

ADMINISTRATIVA Solicitante.

2. Emite la Certificacidon Presupuestaria.

3. Elabora el DBC incorporando Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por
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la Unidad Solicitante.

Remite toda la documentacién al RPC solicitando la
autorizacién de publicacién del DBC, dando curso a
la solicitud de autorizacién de inicio del proceso de
contratacién.

RPC

Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.

Autoriza el inicio del proceso de contratacion.
Instruye a la Unidad Administrativa realizar la
publicacién de la convocatoria y el DBC.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; y

Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,

opcionalmente podrd publicar la convocatoria en

medios de comunicacién alternativos de caracter

publico.

Lleva a cabo las actividades administrativas previas a

la presentacion de propuestas:

i. Lleva adelante la inspeccion previa en
coordinacién con la Unidad Solicitante;

ii. Atiende las consultas escritas;

ii. Organiza y lleva a efecto la Reunidn de
Aclaracién en coordinacién con la Unidad
Solicitante.

® RPC

Una vezredalizada la Reunién de Aclaracion aprueba
el DBC con enmiendas si existieran mediante
Resolucidn Expresa.

Instruye a la Unidad Administrativa notificar la
Resolucién Expresa que aprueba el DBC.

UNIDAD Nofifica a los proponentes la aprobacién del DBC,

ADMINISTRATIVA remitiendo la Resolucidon Expresa.

RPC Designa mediante memordndum a la Comisién de
Cdlificacion.

COMISION DE En acto publico realiza la apertura publica de

CALIFICACION

propuestas y da lectura de los precios ofertados.
Efecta la verificacidn de los documentos
presentados aplicando la Metodologia Presentd/No
Presentd.
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3.

En sesidn reservada y en acto continuo, evalua y
califica las propuestas técnicas y econdmicas
presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.
Cuando corresponda, convoca a todos los
proponentes para la aclaracién sobre el contenido
de una o mds propuestas, sin que ello modifique la
propuesta técnica o econdmica.

Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion
de Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su
remisién al RPC.

RPC

En caso de aprobar el Informe de Evaluacion v
Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria
Desierta emitido por la Comision de Calificacién,
adjudica o declara desierta la contratacion de
bienes o servicios, mediante Resolucidn Expresa.

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la
complementacién o sustentacién del mismo. Si una
vez recibida la complementacion o sustentacién del
Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad
apartarse de la recomendaciéon, deberd elaborar un
informe fundamentado dirigido a la MAE y a la
Contraloria General del Estado.

Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los
proponentes el resultado del proceso de
contratacién.

. UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Nofifica a los proponentes la Adjudicacion o
Declaratoria Desierta, remitiendo la Resolucién
Expresa.

Solicita al proponente adjudicado la presentacion de;
documentos para la formalizacion de la
contratacién. Esta solicitud serd redlizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso
Administrativo de Impugnacién.

Recibida la documentacion para la formalizacion de
la contratacion la remite a la Unidad Juridica.

UNIDA JURIDICA

Revisa la documentacién presentada por el
proponente adjudicado en coordinacion con la
Comision de Cadlificacion.

Elabora y visa el contrato, como constancia de su
elaboracién y lo remite a la MAE.
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MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funciéon

mediante Resolucidn expresa motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N°2341.
2. Designa a los integrantes de la Comision de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcion al RPC o
a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.
COMISION DE Efectla la recepcién de los bienes y servicios.
RECEPCION 2. Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de
Conformidad o Disconformidad para bienes, obras vy
servicios generales. En servicios de consultoria emite
Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.)

—

SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION).-
El Responsable de la Contrataciéon por Excepcidn es el Director General Ejecutivo
quien autorizard la contratacién mediante Resolucion expresa, motivada técnica
y legalmente.

ARTICULO 16. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION).-
El proceso de Contratacion por Excepcidn serd realizado conforme dicte la

Resolucion que autoriza la Contratacion por Excepcion.

La causal consignada en el inciso v) del Articulo 65 de las NB-SABS, solo podré ser
aplicada cuando por razones de exirema urgencia ocasionadas por
acontecimientos imprevistos o para sustentar actividades sustantivas empresariales,
la EPNE no pueda obtener los bienes o servicios a tiempo mediante las otras
modalidades de contratacién y el uso de tales procedimientos pudiera resultar en
perjuicio para los intereses empresariales o de sus usuarios o beneficiarios.

Los pardmetros y lineamientos de las actividades sustantivas empresariales, de la
Agencia Boliviana Espacial, se encuentran aprobados mediante Resolucion
Ministerial 126/2020 del 10 de julio de 2020 del Ministerio de Obras PUblicas, Servicios
y Vivienda.

Una vez formalizada la contratacién, la informaciéon de la contratacion sera
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.
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SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 17. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).-
El Responsable de la Contratacién por Desastre y/o Emergencias es el Director

General Ejecutivo.

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).-
Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte

la Resolucidon de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias y lo establecido en la
Ley N° 602, de 14 de noviembre 2014, de Gestion de Riesgos.

Una vez formalizada la contratacién, la informacién de la contratacion serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS).-
El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA

designado de acuerdo con lo establecido en los Articulos 11 y 13 del presente
Reglamento Especifico.

La Contrataciéon Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el
siguiente proceso:

I Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: gasolina, diésel,
gas licuado y otros;

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Solicita la contratacién de gasoling, diésel, gas licuado y otros,
SOLICITANTE solicita a la Unidad Administrativa la  Certificacion

Presupuestaria, el POA y PAC y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacién de inicio de proceso de
contratacién.

UNIDAD Revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante,
ADMINISTRATIVA | emite la Certificacidon Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC para la autorizacion de inicio
de proceso de contratacién, incluyendo el POA y PAC.

EL RPA O RPC Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
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cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

UNIDAD
ADMINISTRATIV
A

Invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel, gas
licuado y otros y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

ADMINISTRATIVA

RPA O RPC Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacién de la contratacion.
UNIDAD Recibida la documentacién presentada por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Compra o laremite a la Unidad
Juridica para la elaboracion del contrato

MAE Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidon mediante
Resolucidon Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidén o Comisién de Recepcion.

RESPONSABLE DE | EfectUa la recepcion verificando el cumplimiento de las

RECEPCION O condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o

COMISION DE disconformidad.

RECEPCION

I Servicios puUblicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Remite a la Unidad Administrativa las facturas de consumo de
SOLICITANTE energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga |
solicita el pago
UNIDAD Revisa las facturas de consumo de energia eléctrica, agua 'y
ADMINISTRATIVA | ofros  de naturaleza  andloga, previa  Certificacion
Presupuestaria efectua los pagos correspondientes.

1. Medios de comunicacién: televisiva, radial, escrita u ofros medios de difusién.
No se aplica a la contratacién de agencias de publicidad

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Elabora las Especificaciones Tecnicas, determina el medio de
SOLICITANTE comunicacién a contratar, solicita a la Unidad Administrativa

la Certificacion Presupuestaria, el POA y PAC y al RPA o RPC,
segun corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante,
emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion
de inicio del proceso de contratacién, incluyendo el POA
PAC.

RPA O RPC

Verifica si la contrataciéon estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio
remite la documentacién al RPA o RPC, segun corresponda,
para la adjudicacién.

ADMINISTRATIVA

RPA O RPC Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion
UNIDAD Recibida la documentacién presentada por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elaboracién del contrato.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidon o Comisidon de Recepcion.

RESPONSABLE DE

EfectUa la recepciéon verificando el cumplimiento de las

RECEPCION O condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o
COMISION DE disconformidad.
RECEPCION

Iv. Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no

cuente con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
certificado de inexistencia emitido por el SENAPE:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
SOLICITANTE Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA, PAC vy
al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacién de inicio de
proceso de contratacién, adjuntando el certificado de
inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE.
UNIDAD Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante,

ADMINISTRATIVA

emite la Certificacidon Presupuestaria y remite toda la
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documentacion al RPA o RPC para la autorizaciéon del inicio
del proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC

RPA O RPC

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio
y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacioén.

RPA O RPC Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacion de la contratacion.
UNIDAD Recibida la documentacion presentada por el proveedor

ADMINISTRATIVA

que arrendard el inmueble la remite a la Unidad Juridica
para la elaboracién del contrato.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucidn Expresa y motivada, de acuerdo al
procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341
y designa al Responsable de Recepcion o Comision de
Recepcion.

RESPONSABLE DE
RECEPCION O

EfectUa la recepcion verificando el cumplimiento de las
condiciones de la contfratacién para emitir su conformidad

COMISION  DE | o disconformidad.
RECEPCION
V. Adquisicién de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y

cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contratacién de agencias de viaje

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas
SOLICITANTE nacionales, solicita la Certificacién Presupuestaria, el POA y

PAC a la Unidad Administrativa y al RPA la autorizacion de
inicio del proceso de contratacién.
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Emite la Certificacion Presupuestaria y remite la
documentacion al RPA para la autorizacién de la compra de
pasajes, incluyendo el POA y el PAC.

RPA Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contrataciéon sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes.

UNIDAD EfectUa la compra de pasajes aéreos.

ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE
RECEPCION

Realiza la recepcién del pasaje y emite su conformidad o
disconformidad.

VI

Suscripcién a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, revistas

y publicaciones especializadas:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de
SOLICITANTE comunicacién escrita o electréonica a confratar, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacidon Presupuestaria, el POA,
el PAC y al RPA o RPC, segUn corresponda, la autorizacién de
inicio del proceso de contratacion.
UNIDAD Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante,

ADMINISTRATIVA

emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la autorizacion
de inicio del proceso de contratacion, incluyendo el POA 'y
PAC.

RPA O RPC

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANQOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio
y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

RPA O RPC

Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacién de la contratacion.
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Recibida la documentacién presentada por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elaboracion del contrato.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn
mediante Resolucidn Expresa y motivada, de acuerdo al
procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°234|
y designa al Responsable de Recepcion o Comisidbn de
Recepcion.

EL RESPONSABLE
DE RECEPCION O
COMISION  DE

EfectUa la recepcidon verificando el cumplimiento de las
condiciones de la contratacién para emitir su conformidad
o disconformidad.

ADMINISTRATIVA

RECEPCION
VIL Adquisicién de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria:
RESPONSABLE ACTIVIDAD

UNIDAD Elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad

SOLICITANTE Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria, el POA, el PAC
y al RPA o RPC, segin corresponda, la autorizacion de inicio
de proceso de contratacion.

UNIDAD Revisa la documentaciéon remitida por la Unidad Solicitante,

emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion
de inicio del proceso de contratacion, incluyendo el POA y
PAC.

RPA O RPC

Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contrataciéon sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacién
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor del bien y remite la
documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.

RPA O RPC Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion.
UNIDAD Recibida la documentaciéon presentada por el proveedor
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ADMINISTRATIVA del bien, elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a
la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.
MAE Suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcidn

mediante Resolucidn Expresa y motivada, de acuerdo al
procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341
y designa al Responsable de Recepcién o Comision de
Recepcion.

RESPONSABLE DE
RECEPCION O
COMISION  DE
RECEPCION.

EfectUa la recepcion verificando el cumplimiento de las
condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o
disconformidad.

vii.  Contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos
de promocién cultural, efemérides y actos conmemorativos

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

UNIDAD
SOLICITANTE

Determina la contratacion de artistas, locales y otros servicios
relacionados con eventos de promocidn cultural, efemeérides
y actos conmemorativos, solicita a la Unidad Administrativa
la Certificacion Presupuestaria, el POA, el PAC y al RPA o
RPC, segun corresponda, la autorizacion del inicio de
proceso de contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Revisa la documentaciéon remitida por la Unidad Solicitante,
emite la Certificacidn Presupuestaria y remite toda Ia
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion
de inicio del proceso de contratacién, incluyendo el POA y
PAC.

RPA O RPC

Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contrataciéon sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio
y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.
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RPA O RPC Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion.
UNIDAD Recibida la documentacion presentada por el proveedor,

ADMINISTRATIVA

elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elaboracién del contrato.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucidn Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion.

RESPONSABLE DE
RECEPCION O
COMISION  DE
RECEPCION

EfectVa la recepciéon verificando el cumplimiento de las
condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o
disconformidad.

IX. Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, academias y
otros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean
definidas por la entidad contratante.

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD Solicita el curso de capacitacion adjuntando la oferta de la
SOLICITANTE Universidad, instituto, academia u otros, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA, el PAC
y al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacion de la
capacitacion.
UNIDAD Revisa la documentaciéon remitida por la Unidad Solicitante,

ADMINISTRATIVA

emite la Certificacidon Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC para la autorizacién de inicio
del proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC.

RPA O RPC

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria y autoriza a la Unidad Administrativa la
inscripcién al curso.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Inscribe a los servidores pUblicos a los cursos de capacitacion.

UNIDAD
SOLICITANTE

Eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o al
finalizar el curso, para que la Unidad Administrativa realice el
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Una vez formalizada la contratacidon, la informacion de la contratacidon serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 20. (UNIDAD ADMINISTRATIVA).-
La Unidad Administrativa de la Agencia Boliviana Espacial es la Direccién

. Administrativa Financiera, cuyo Mdximo Ejecutivo es el Director Administrativo
Financiero.

El Director Administrativo Financiero velard por el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.

ARTICULO 21. (UNIDADES SOLICITANTES).-
En la Agencia Boliviana Espacial las Unidades Solicitantes, de acuerdo con el

Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

Direccién General Ejecutiva.
Direccion Administrativa Financiera.
Direccidén de Operaciones.
Direccién de Ingenieria.

Direccién Comercial.

® 0000

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes
sefialadas precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas en
el Articulo 35.- de las NB-SABS.

ARTICULO 22. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).-
La Comisién de Calificacién para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,

mediante Memordndum de Designacion, dentro de los dos (2) dias hdbiles previos a
la presentacién de cotizaciones o propuestas.

La Comisidn de Cadlificacion deberd conformarse con servidores publicos de la
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Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, segin el objeto de la confratacion, el RPA, mediante
Memordndum, designard un Responsable de Evaluacion, dentro de los dos (2) dias
hdbiles previos a la presentaciéon de cotizaciones o propuestas. Este responsable
asumird las funciones de la Comision de Cdlificacion.

La Comisién de Cadlificacién o el Responsable de Evaluacién cumpliran las
funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.

ARTICULO 23. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA).-

Serd designada por el RPC, mediante memordndum, dentro de los cuatro (4) dias
hdbiles previos al acto de apertura de propuestas, y estard integrada por servidores
pUblicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comisidn de Cadlificacion cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38.-
de las NB-SABS.

ARTICULO 24. (COMISION DE RECEPCION).-
Serd designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA o

Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memordndum, dentro
de los dos (2) dias hdbiles previos a la recepcion de bienes y servicios.

La Comision de Recepcién deberd conformarse con servidores publicos de la
Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, sdlo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un
Responsable de Recepcion, mediante memordndum, que asumird las funciones de
la Comisidbn de Recepcion.

La Comisién de Recepcidn y el Responsable de Recepcién cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 39.- de las NB-SABS.

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 25. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES).-
El manejo de bienes de las EPNE, serdn regulados de manera interna y bajo exclusiva
responsabilidad de las mismas.
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El manejo de estos bienes estard sujeto a reglamentaciéon especial, que podra
tomar como referencia el contenido de las NB-SABS en las partes afines a su
operacién y control.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 26. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES).-
Los tipos y modalidades de disposicién de bienes son los siguientes:

a) Disposicién Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento;
2. Préstamo de Uso o Comodato.

b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacién
i. Titulo gratuito
ii. Titulo oneroso
2. Permuta.

ARTICULO 27. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES).-
El Responsable por la disposicién de bienes es el Director General Ejecutivo, quien
deberd precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de
Disposicion de Bienes.

® ARTICULO 28. (BAJA DE BIENES).-
La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en la

exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos
procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo
235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

1) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES
l. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales
e Efectuada la disposicién definitiva de bienes, el Encargado de Activos Fijos,
Almacenes y Servicios Generales responsable del manejo y disposicion de
bienes de la entidad solicitard al Director Administrativo Financiero, autorizar
la baja de bienes fisica y contable, adjuntando la siguiente documentacion:
1. Resolucién de disposicion de bienes.
2. Contrato o convenio de transferencia definitiva.
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3. Acta de entrega de bienes.
4. Otros documentos relativos a la disposicion.

Il. Director Administrativo Financiero

Autorizard e instruird al Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios
Generales efectuar la baja fisica y contable de los bienes dispuestos, de los
registros de la entidad.
En un plazo de 10 dias hdbiles después de concluido el proceso de disposicion
definitiva de bienes, el Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios
Generales debe emitir:
1. Un ejemplar de toda la documentacion al drea contable de la
entidad, para la baja correspondiente.
2. Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles,
vehiculos, maquinaria y equipo, cuando corresponda.
3. Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicidon
de bienes ejecutada.

2) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA.
I. Funcionario Responsable del Bien

De forma inmediata a la deteccién del hecho de hurto, robo o pérdida del
activo fijo, elabora informe pormencrizado de las circunstancias en la que el
bien fue hurtado, robado o perdido y lo remite al Director Administrativo
Financiero.

Cuida la no alteracién del escenario del hecho para facilitar la posterior
investigacion policial, si correspondiera.

. Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales

EfectUa la denuncia pertinente a la FELCC, si corresponde.
Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne el bien, cantidad, valor
y otra informacién que se considere importante.
Elabora informe técnico detallado acerca de las causales de la baja y las
caracteristicas del bien, adjuntando al mismo los siguientes documentos:

o Informe pormenorizado del responsable del bien.

o Denuncia ala FELCC (si corresponde)

o Acta de verificacion del bien
Si el bien estd asegurado, dentro del plazo establecido envia nota explicativa
al seguro adjuntando la documentacién respaldatoria.
Solicita a Asesoria Legal el informe legal y la elaboracién de la Resolucion
Administrativa  correspondiente, estableciendo responsabilidades de
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acuerdo a normas y si fuera el caso la iniciacion de acciones legales
correspondientes.
lll. Asesoria Legal

e Con base en los informes recibidos y la documentacion de las diligencias
policiales y del Ministerio Publico, elaborara la Resolucidon Administrativa de
baja por robo, hurto o perdida y emite el informe legal determinando
responsabilidades.

« Si corresponde inicia las acciones legales pertinentes contra los funcionarios
encargados de los bienes que fueron hurtados, robados o perdidos y remite
la documentacion al Director Administrativo Financiero.

IV. Director Administrativo Financiero

¢ Suscribe la Resolucion Administrativa que autoriza la baja respectiva e instruye
a la Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales proceder
conforme a las recomendaciones efectuadas por Asesoria Legal e incluir la
baja de los bienes en los registros correspondientes.

V. Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales

e De acuerdo a lo expuesto en el infforme de Asesoria Legal, solicita si
corresponde la reposicién del bien al funcionario responsable en el plazo de
diez (10) dias hdbiles.

¢ Procesa la baja de los bienes e inventario y actualiza los listados de activos
fijos o almacenes (segun sea el caso).

¢ Sicorresponde informa al SENAPE, sobre la baja de vehiculos, maquinaria y/o
equipo.

+ Remite informe a la Contraloria General del Estado, sobre la baja de bienes
efectuada.

¢ Procesa la baja de los bienes de los registros contables.

VI. Funcionario Responsable del Bien

+ Segun lo dispuesto en el informe legal, deberd restituir el bien con otro de
similares o mejores caracteristicas, conforme verificaciéon y certificacion de la
instancia técnica correspondiente.

3) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS, VENCIMIENTO, DESCOMPOSICIONES,
ALTERACIONES O DETERIOROS.
l. Funcionario Responsable del Bien
e Verifica la existencia de mermas, vencimientos descomposiciones,
alteraciones o deterioros de forma peridédica. Si encuentra bienes con estas
condiciones, informa con nota dirigida al Director Administrativo Financiero
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|
comunicando el estado e identificando el bien sujeto a esta modalidad de
baja.
Il. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales
» Verifica el estado del bien y elabora el informe técnico de recomendacion
de baja del bien, detallando las causales de baja.
e Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne el bien, cantidad, valor
y otra informacién que se considere importante.
+ Remite la documentacién a Asesoria Legal para el andlisis y emision del
informe legal.
. lll. Asesoria Legal
e Efectia andlisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo incluye en
el informe de recomendacién de baja de bienes.
IV.Director Administrativo Financiero
e Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar
de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de bienes e
instruye a Asesoria Legal que elabore la Resolucidén Administrativa que
autorice la baja de bienes de la entidad.
V. Asesoria Legal
e Elabora la Resolucién Administrativa sobre Disposicidn de Bienes que deberd
incluir el detalle sobre los antecedentes, los propodsitos y las condiciones
relativas al bien o bienes a ser dispuesto, debiendo adjuntarse a esta los
informes y toda la documentacion relacionada al proceso
VI.Director Administrativo Financiero
. e Firma la Resolucion Administrativa que autoriza la baja respectiva,
disponiendo su inclusidon en el POA institucional, instruye al Encargado de
Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales que incluya la baja de los
bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.
VIl. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales
e Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea el
Ccaso).
e Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

4) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLENCIA
|. Funcionario Responsable del Bien
Emite informe dirigido a la Director Administrativo Financiero comunicando el
estado e identificando el bien sujeto a baja por inutilizacién u obsolescencia.
Il. Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales
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e Verifica el estado del bien y elabora el informe técnico de recomendacion
de baja del bien, detallando las causales de baja.

e Remite la documentacién a Asesoria Legal para el andlisis y emision del
informe legal.

lll. Asesoria Legall

¢ Efectia el andlisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo incluye

en el infforme de recomendacién de baja de bienes.
IV.Director Administrativo Financiero

e Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar
de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de bienes e
instruye a Asesoria Legal que elabore la Resolucidon Administrativa que
autorice la baja de bienes de la institucion.

V. Asesoria Legal

¢ Elabora la Resolucién Administrativa sobre Disposicidon de Bienes que deberd
incluir el detalle sobre los antecedentes, los propdsitos y las condiciones
relativas al bien o bienes a ser dispuesto, debiendo adjuntarse a esta los
informes y toda la documentacidn relacionada al proceso.

VI.Director Administrativo Financiero

e Firma la Resolucidn Administrativa que autoriza la baja respectiva,
disponiendo su inclusion en el POA institucional, instruye al Encargado de
Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales que incluya la baja de los
bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.

VIl. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales

e Actudliza el Inventario y los listados de activos fijos o amacenes (segun sea el
Caso).

» Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

« Comunica a las Direcciones de la entidad, el detalle de los bienes dados de
baja para que exprese su interés en la recuperacion de partes para uso
institucional. De existir interesados y entregadas las partes a los mismos,
deberdn reingresar al registro de activos fijos con cargo a un responsable de
la Direccidn interesada para ser registrados como partes con nuevo costo.

5) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL DE

EDIFICACIONES, EXPETO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA.

l. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales
Verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de
edificaciones de propiedad de la Entidad. Si encuentra estas condiciones emite
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informe dirigido al Director Administrativo Financiero, comunicando el estado e
identificando el bien sujeto a esta modalidad de baja.
Il. Director Administrativo Financiero

Previa verificacién de la imperiosa necesidad de efectuar el
desmantelamiento total o parcial de edificaciones de propiedad de la
Entidad, elaborara en coordinaciéon con la Jefatura Administrativa el informe
pertinente técnico de verificacién respectiva del bien a desmantelar dirigido
a la Méaxima Autoridad Ejecutivos, adjuntando informes técnicos especificos
si fuesen necesarios.

Elaborar un acta de verificaciéon en la cual se consigne el bien, cantidad,
valor y ofra informacién que considere importante.

Comunica a los organismos publicos, si corresponde.

Remite toda la informacién a la Mdxima Autoridad Ejecutiva.

lil. M&xima Autoridad Ejecutiva

Instruye al Director Administrativo Financiero inicie las acciones necesarias
para efectuar el desmantelamiento y baja respectiva.
Asimismo, instruye se comunique a la empresa aseguradora, si corresponde.

IV.Director Administrativo Financiero

Remite los antecedentes a Asesoria Legal, solicitando la elaboraciéon del
informe legal y la Resolucién Administrativa que autorice la baja de los bienes
desmantelados.

e Comunica la situacién a la empresa aseguradora, si la edificacion estuviese

asegurada.

V. Asesoria Legal
e EfectUa andlisis legal de la documentacion, elabora el informe legal y la

resolucién administrativa respectiva y remite la documentacién al Maxima
Autoridad Ejecutiva

Si corresponde, emite el informe determinando responsabilidades e inicia las
acciones legales pertinentes contra las personas que hubiesen ocasionado
la decisién de efectuar el desmantelamiento de la edificacion.

VI.Maxima Autoridad Ejecutiva
e Firma la Resolucion Administrativa que autoriza la baja respectiva, e instruye

al Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales que incluya
la baja de los bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.

VIl. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales
o Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segin sea el

CQso).

e oas Mo UL ) Ayl

Hhog atiane” [)ﬂffc’ é"gﬂ_ Pagina 32| 34
( " e amR

. SCE\;:) | *ﬁ-?"-?“} g4PACIAL
AGEN =




/\ 3 —_ AGENCIA BOLIVIANA ESPACIAL

N ) REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE i ‘
= ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EMPRESAS | " | o0/ 2020 ‘

PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS (RE-SABS-EPNE) VersionN

e Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

6) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTRO
I. Funcionario Responsable del Bien
De forma inmediata a la deteccién del hecho elabora informe pormenorizado
de las circunstancias acontecidas y lo remite al Director Administrativo
Financiero.
Il. Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales
¢ FElabora el informe circunstanciado sobre el siniestro y los dafos ocasionados,
. identificando a detalle los bienes afectados y su estado posterior al siniestro.
» Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne el bien, cantidad, valor
y otra informacién que se considere importante.
« Comunica a los organismos publicos pertinentes y a la empresa aseguradora,
si corresponde.
¢ Remite toda la informacién al Director Administrativo Financiero.
lll. Director Administrativo Financiero
e Toma conocimiento del informe e instruye al Encargado de Activos Fijos,
Almacenes y Servicios Generales se inicien las acciones respectivas a objeto
de redlizar la investigacion de lo acontecido, proceder con la baja y
reposicion de los bienes dafiados y los registros correspondientes.
IV.Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales
e FElabora, si es necesario informes complementarios de danos y pérdidas
ocasionadas por el siniestro
. o Efectlaq, si corresponde las diligencias respectivas a instancias policiales en
coordinacién con Asesoria Legal y las diligencias necesarias ante la empresa
aseguradora respectiva, elevando los informes que sean necesarios.

e Remite los antecedentes a la Asesoria Legal, solicitando si fuera el caso se
inicien las acciones legales pertinentes contra los responsables del siniestro y
solicita la elaboracion del informe legal y su Resolucion Administrativa, que
autoriza la baja de los bienes inutilizados.

V. Asesoria Legall

« Elabora el informe legal y la Resolucion Administrativa de baja por siniestros

« Sicorresponde, inicia las acciones legales pertinentes.

« Remite la resoluciéon y antecedentes al Director Administrativo Financiero.

VI.Director Administrativo Financiero
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e Firma la Resolucidén Administrativa que autoriza la baja respectiva e instruye
al Encargado de Activos Fijos, Aimacenes y Servicios Generales que incluya
la baja de los bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.

« Si corresponde instruye a la Asesoria Legal para que en coordinacién con el
Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales se inicien las
gestiones respectivas contra los responsables de lo acontecido.

VIl. Encargado de Activos Fijos, Almacenes y Servicios Generales

» Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea el
Caso).

. e Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden).
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